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   TRƯỜNG ĐẠI HỌC CẦN THƠ 
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Số:  151   /ĐHCT-QLKH
        Cần Thơ, ngày 6 tháng 02 năm 2009
V/v Hướng dẫn thực hiện Seminar


Kính gởi: Lãnh đạo các đơn vị


 Trưởng Bộ môn thuộc đơn vị


Thực hiện Quy định về quản lý công tác chuyên môn của cán bộ giảng dạy đồng thời tiếp tục củng cố nề nếp và chất lượng công tác khoa học và công nghệ của Trường, Trường hướng dẫn việc thực hiện các seminar - báo cáo chuyên đề khoa học (gọi tắt là BCKH) để quy chuẩn giờ nghiên cứu khoa học như sau:
1. 
Khoa, Viện, Trung tâm, Bộ môn thuộc trường chịu trách nhiệm tổ chức quản lý BCKH cấp đơn vị. Phòng Quản lý khoa học phối hợp phòng HTQT và các đơn vị tổ chức BCKH cấp Trường. Các đơn vị nên chọn một địa điểm và thời điểm cố định và thuận lợi nhất trong tuần để đa số cán bộ có thể tham dự. Thông tin về buổi BCKH sẽ được thông báo bằng văn bản và trên trang web của đơn vị và Phòng Quản lý khoa học. Thời gian thực hiện BCKH khoảng 60 – 90 phút, kể cả thời gian thảo luận.  
2. 
Hằng năm mỗi đơn vị được phép tổ chức tối đa 40 BCKH, trong đó khuyến khích có khoảng 5-10 BCKH là do khách mời ngoài đơn vị trình bày. Mỗi BCKH được quy thành 20 giờ chuẩn. Các BCKH phải có kế hoạch trước và được sắp xếp cân đối vào các tuần của học kỳ, ví dụ 2 học kỳ chính mỗi học kỳ 15 BCKH, học kỳ Hè 10 BCKH. Tháng 10 và tháng 5 hằng năm, lãnh đạo các Bộ môn đăng ký kế hoạch BCKH do Bộ môn thực hiện, Thủ trưởng đơn vị phê duyệt, tổng hợp và báo cáo về Phòng Quản lý khoa học, kèm các Mẫu đăng ký BCKH được phê duyệt. Số lượng và ý tưởng các BCKH được đăng ký trong kế hoạch công tác hằng năm của đơn vị.

3.
Mẫu đăng ký BCKH bao gồm những ý chính như sau:
-   
Đơn vị;

-  
Tiêu đề BCKH (thuộc chương trình, dự án, đề tài hoặc tổng hợp từ các thành tựu khoa học, ý tưởng, vấn đề khoa học thuộc lãnh vực chuyên môn của Bộ môn);

-  
Tên, học vị, chức danh và đơn vị công tác của báo cáo viên;

-  
Những nội dung chính của BCKH (viết theo dạng tóm tắt báo cáo khoa học);

-  
Dự kiến thời điểm, thời lượng và đối tượng tham dự;

-  
Dự kiến kinh phí và nguồn kinh phí để tổ chức BCKH (từ nguồn kinh phí đơn vị được phân giao hàng năm);

-  
Chữ ký phê duyệt của Trưởng bộ môn và của Thủ trưởng đơn vị. 

4.
Tại buổi BCKH, Thư ký Hội đồng KH&ĐT đơn vị hoặc Trưởng bộ môn có báo cáo viên chịu trách nhiệm giới thiệu tổng quát về nội dung BCKH và về báo cáo viên. Số lượng người tham dự buổi BCKH tối thiểu 20 người kể cả học viên cao học và sinh viên. Kết thúc buổi BCKH Thư ký Hội đồng KH&ĐT đơn vị hoặc Trưởng bộ môn có báo cáo viên ghi Bản nhận xét kết quả chuyên môn của buổi BCKH theo những ý chính của Mẫu đăng ký BCKH thêm phần nhận xét về kết quả của buổi BCKH theo 4 mức độ: A (xuất sắc), B (rất tốt), C (khá) và D (đạt). Bản nhận xét cần thêm mục đề nghị cho Trường và dự kiến, kế hoạch của đơn vị liên quan đến nội dung của bài BCKH.

5. Trong vòng 2 tuần sau ngày tổ chức BCKH, báo cáo viên nộp lại toàn bộ tư liệu liên quan đến nội dung bài BCKH (Mẫu đăng ký BCKH, nội dung bài BCKH, tư liệu và tài liệu tham khảo, Bản nhận xét buổi BCKH) cho Thư ký Hội đồng KH&ĐT đơn vị để đóng thành tập, lưu giữ, sử dụng tại Thư viện của đơn vị. Tuần cuối mỗi học kỳ, Thư ký Hội đồng KH&ĐT đơn vị tổng hợp tình hình thực hiện BCKH trong học kỳ của đơn vị mình báo cáo về Phòng Quản lý khoa học. 

6.
Phòng Quản lý khoa học có trách nhiệm hướng dẫn, hỗ trợ, tổng hợp đánh giá khối lượng và chất lượng chuyên môn công tác BCKH tại các đơn vị, kịp thời phát hiện những ý tưởng, vấn đề, nhân tố mới trong NCKH trình lãnh đạo nhà Trường.

7.
Các đơn vị thực hiện tinh thần thông báo này để thực hiện trong năm 2009 (đăng ký, phê duyệt và lập kế hoạch công tác BCKH đơn vị cho năm 2009) từ 9/2/2009 đến 25/2/2009; hạn chót nộp về phòng Quản lý khoa học ngày 28/02/2009.

Trân trọng 
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(Đã ký)







Ts. Hà Thanh Toàn

Mẫu 1. ĐĂNG KÝ BÁO CÁO KHOA HỌC NĂM 20…

(Học kỳ:…)

(Kèm theo công văn 151/ĐHCT-QLKH ngày 06 tháng 02 năm 2009)

1. Đơn vị:
2. Họ và tên (ghi rõ học hàm, học vị, đơn vị công tác của báo cáo viên):
3. Tên BCKH:
4. Nội dung chính của BCKH:
5. Thời gian báo cáo:
6. Địa điểm báo cáo:
7. Số lượng và đối tượng tham dự:
8. Kinh phí thực hiện: …………đồng; 
Nguồn kinh phí:…………………  



Cần Thơ, ngày……tháng……năm 20…


Thủ trưởng đơn vị 
Bộ môn 
Người đăng ký
Ghi chú: mẫu này lập 02 bản (01 bản nộp Phòng QLKH, 01 bản lưu ở đơn vị)
Mẫu 2. BẢNG TỔNG HỢP CÁC BÁO CÁO KHOA HỌC ĐÃ THỰC HIỆN NĂM 20…
(Học kỳ …: từ…/20… đến /20…)
(Kèm theo công văn 151/ĐHCT-QLKH ngày 06 tháng 02 năm 2009)

Đơn vị:
	Stt
	Họ tên,

đơn vị báo cáo viên
	Tên BCKH
	Nội dung chính BCKH
	Thời gian, địa điểm báo cáo
	Số lượng người dự
	Xếp loại báo cáo
	Kế hoạch của đơn vị liên quan đến nội dung báo cáo
	Đề nghị 
cho Trường
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(Tổng: …… báo cáo)

· Đánh giá chung về BCKH của đơn vị:

· Kiến nghị, đề xuất:



Cần Thơ, ngày……tháng……năm 20…


Chủ tịch Hội đồng KH&ĐT 
Thư ký Hội đồng KH&ĐT

Ghi chú: mẫu này nộp 01 bản cho Phòng QLKH
và file qua địa chỉ email: nttang@ctu.edu.vn 
