TRUGONG PAI HOC CAN THO
KHOA NGOAINGU

S6: 82 /KNN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do - Hanh phic

Cén Tho, ngay 20 thdng 9 nam 2021

QUYTRINH ‘
THU'C HIEN CAC BIEU MAU THUONG DUNG
BAC PAI HOC HE CHINH QUY

TT Noi dung don Thoi gian Poi Ciac buéc thue hién Ghi
thwe hién twgng chua
' thwe hién
1 | Pon xin xét hoc Trudc thodi | Sinh vién | - SV lam don theo mau M3Au 01
phan trong duong | gian SV déng - C6 v&n hoc tap kiém tra thong tin
ki hoc phan ky x4c nhén.
- B6 mén (can bd phu trach dao
tao) kiém tra lai dung v6i CTDT
ky duyét.
- SV ndp Giao vy Khoa trinh ky,
tbng hop giri Phong Dao tao nhép
vao hé thng.
Luwu y: Déi v6i nhitng HP ¢6 trong
khung tuong duong cb dinh,SV
khong cin lam don.
2 . Truéce két Sinh vién | - SV 1am don theo mau, kém theo | Mau 02
Don de nghi xet thic m3i hoc ban photo Chimg chi (khéng cin
mién va cong nhan ky mot tudn cong chimg).
diém M (do c6 (dbi véi SV - SV nbp Gido vu Khoa trinh ky,
ching chi Ngoai | dang hoc). tong hop gli Phong Dao fao nhip
o i diém M cho cac hoc phan tuong
ngik, Tin hoc, Con SV nim g,
GDQP, GDIC) thir nht thi Luu y: SV mang theo Ban chinh
d4u mbi nam Chimg chi dé dbi chiéu khi nop
hoc s& co TB don.
huéng din
cua Truong
(thudng s€ 3-
4 tudn déu
cua khéa
hoc).
3 | Pon dé nghi xét Trude ket Sinh vién | - SV lam don theo mau MAau 03

mién va céng nhan
diém hoc phan do

thiic mdi hoc
ky 1 tudn (d6i

- C6 vAn hoc tép kiém tra thong tin
ky xac nhan.




da tich Ity & bac
dai hoc tai mot co
s dao tao trude
day (Pon xin bao
lew)

véi SV dang
hoc). Con SV
nim nhéat thi
diu mbi nim
s€ co TB
huéng dan
ctua Truong
(thuong s& 3-
4 tuan du
cua khoa
hoc).

- B6 mén (can by phu trach dao
tao) kiém tra lai ding v6i CTPT
ky duyét.

- SV ndp Gido vu Khoa trinh ky,
tdng hop giri Phong Pao tao nhap
vao hé thdng.

Lwu ¥: Pon cé dinh kém ban sao
chimg chi va bang diém cta co s&
dao tao bac dai hoc trudc day (o
chung thiec).

Don xin phep ving
thi‘két thﬁf: hoc
phan. (Diém I)

Do GV quyét
dinh

Sinh vién

- SV lam don theo mau kém gidy t&r
hop 1€

- GV giang day hoc phan ky x4c
nhan dong y.

- SV nfp Gido vu Khoa trinh ky

- Gido vu Khoa tra don cho SV,
SV trinh don d3 dugc duyét cho
GV phu trach hoc phin nhap diém
I SV luu giit ban gbc dé didu
chinh diém I sau nay.

Lwu v: Thoi gian hoan thanh hoc
phin do GV quy dinh nhung
khong qua 1 ndm.

Mau 04

Don xin gia nhap
hoc phéan

Tuén dau tién
cta hoc ky

Sinh vién

- Sinh vién lam don theo méu

- GV giang day hoc phan ky xac
nhan dong Y.

- Gido vu Khoa ting sf s6 (néu sic
chira phong con cho phép)

Mau 05

Pon xin g& bo hoc
phan tién quyet

Trong thoi
gian dang ki
hoc phén cia
hoc ky chinh

Sinh vién

- Sinh vién lam don theo méu

- CVHT kiém tra thong tin ky x4c
nhén

- B6 mbn (can b phu trach dao
tao) kiém tra lai ky duyét.

- SV ndp Gido vy Khoa trinh ky

- Gido vy Khoa tra don, SV ndp
Phong Pao tao (Thdy Ti) gidi
quyét.

Luwu_y: Chi giai quyét SV Lién
thong, SV Bang 2 va SV nim cubi
cdon vudng 01 hoc phin. Khéng
giai quyét cic trudng hop con lai.

Mau 06

Phiéu thanh toan ra
truong

Nhén quyét
dinh tét
nghiép

Sinh vién

- SV l1am don theo miu (chi nhimng
SV c¢6 tén trong danh sach con ng
tai cac don vi)

-SV lién hé don vi dé& hoan tht
thanh toan va duoc x4&c nhdn

Mau 07




“khong con ng”.

- SV bo Gido vu Khoa kiém tra
thong tin trén hé théng. Néu hé
théng d4 x4c nhan khong con no,
Khoa phat Quyét dinh tt nghiép
cho SV.

8 Bién bén diéu
chinh diém nhép
may tinh (do SV xin
phép ving thi két
thiic hoc phan -
Piém I)

Trudce thoi
han khéa
quyen nhap
diém 1 tudn

Gidng
vién

- Trudce khi thi két thiuc hoc phan,
SV lién hé B6 moén quan ly HP,
xuét trinh ban gbc don xin phép
ving thi két thiic hoc phan da duge
duyét d& dugc chi dinh GV 6 chirc
thi.

- GV tb chirc thi ghi diém cta SV
vao Bién ban...(theo miu)

- GV 6 chirc thi ndp cho Gido vu
Khoa (Bién ban kém ban goc don
xin véng thi két thic hoc phan cta
SV). Truong hop hoc phan c6 02
GV phu trach (GV day va GV cho
thi) thi Bién ban nhap diém phai c6
02 chit ky cia 02 GV dé.

- GV t§ chic thi ndp Bién ban
nhap diém cho Gido vu Khoa trinh
ky, tng hop giri Phong Dao tao.
Luu ¥: Néu quéa thoi han 01 nam
diém s& khong duogc cong nhén va
diém I s& duoc chuyén thanh diém
F.

Ma3u 08

Ghi chi:

-bé nghi sinh vién thudng xuyén cap nhat hé théng quan li, néu c6 sai sét, bao
Gigo vu Khoa dé dugc didu chinh kip thoi.
- Trén day 1 nhimg biéu mau thuong dung, con cac biéu miu khéc lién quan, xin

vui 10ng truy cdp Website clia Khoa Ngoai ngit.

- Phu luc cé4c biéu mAu néu trén (file dinh kém)

Noi nhéin:

- Céc B6 mon;
- CVHT céc l6p
- VP Khoa;

- Pang trang web Khoa NN;
- Luu: VT, VP, KT.

TRUGNG KHOA

' TRUING PATHOC cANTHY
.KHOA NGOAINGU

\

TRINH QUOC LAP




MaAu 01

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
XET VA CONG NHAN HQC PHAN TUONG DUONG

Kinh giri: Khoa/Vi€n/B0 MON ......cc.cocueiriiiiiiiniiiiiiiiiiiiis s e e et i et e s v e s
TOI N .o e TMSSV
| s o O PO sKhoa.. oo
SOAIEN thoal HEN hé:. .. ..o e et et et e e e

Nay t6i 1am don nay kinh dé nghi dugc cong nhén hoc phén tuong duong, cu thé nhur sau:

Hoc phin trong chwong trinh dio tao Hoc phéin dé nghi xét twong dwong
TT | MSHP Tén mon TC | TT | MSHP Tén mon TC

Trén trong kinh chao./.
Can Tho, ngay  thdng  nim 20...

Y KIEN CUA CO VAN HOC TAP SINH VIEN

BO MON TRUGNG KHOA




M&u 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI XET MIEN VA CONG NHAN PIEM M
do ¢6 chirg chi Ngoai ngit, Tin hoe, GDQP, GDTC

Kinh gtri: Khoa.......... ..

Toiten A . .o e MasOSVi.. ...
e oS Khéa:........... ...l
Sodiénthoai IEN hé : . ... .. . e

1 Ma s6 HP

2 Ma so HP

B M3 s6 HP
dotdicOChUNg Chi. ... ...t i e e
NOTCAP ChUNE Chi . . ..ottt ettt e e e et et e e

Tran trong kinh chao./.
Cin Tho,ngay  thang  nim 20...
SINH VIEN

TRUONG KHOA TRQ LY GIAO VU

Ghi_chi: - Sinh vién ndp don ¢6 dinh kém theo ban photo Ching chi (khong can cong chimg) cho Tro

ly gido vu cta don vi dao tao. SV luu ¥ mang theo Bdn chinh chimg chi dé dbi chiéu khi nop don.

- Sau khi Thi trudng don vi dao tao ky duyét, don ¢é dinh kém theo ban photo Chung chi duge don vi
a0 tao chuyén cho Phong Dio tao dé nhap diém M cho céc hoe phan tuong (mg.



Maiu 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1dp - Tw do - Hanh phie

PON PE NGHI XET MIEN VA CONG NHAN PIEM HQC PHAN
do da tich lity & bac dai hoc tai mgt co sé dao tao trude diy

Kinh gtri:
-Khoa ......oovviieiii il
- BOMON. .o e
- ThAy/ C6 CO VAN hOC tAP....coeeeeivieeeeeeeieeiieeee e
TO N 1A . ..o MEsSOSV:i. ...
LoD e Khéa:................
SO AN thoai HEN hG & . . ..ottt

Nay t6i 1am don nay kinh @ nghi dugc xét mién va cong nhan diém (cac) hoc phan do da
tich Ity khi theo hoc chuong trinh dao tao bac dai hoc trude day tai Truong/Hoc vién
........................................................................ cu thé nhu sau:

Hoc phén di tich liy truéc day Hoc phén dwgc xét mién va cong nhin diém

TT | Ma HP Tén hoc phin S6TC | Ma HP Tén hoc phin S6TC | Piém
1
2
3

Can Tho, ngay ~ thdng  ndm 20..
CO VAN HQC TAP SINH VIEN
BO MON TRUONG KHOA

Ghi cha:
- Sinh vién ndp don nay cho Khoa/Vién/Bo moén thong qua Quy Thay. C6 1a ¢6 van hoc tap cta 16p.




- Pon ¢6 dinh kém theo béan sao chimg chi va bang diém ctia co sé dao tao béc dai hoc trude diy (co thi thuc).

Miu 04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phac

PON XIN PHEP VANG THI KET THUC HQC PHAN

Kinh giri: - Quy Thay/C6 gidng day hoc phan. .........cccccoeeevervvenrveiverennnnn.
- Ban Chil nhi€m KROQ .....cvvvveeeeeeeeiiieeiciiieceesireeeneeeceeecvnnane

..........................................................................................................

SO di€n thoai BN HE: ......eveeeeiiieeeeeeeeee et e et s st e e s stne e e bt ae s annes

Téi kinh don nay dén Ban Chu nhiém Khoa, Phong Dao tao va quy Thay/C6 giang
daY DOC PRAN: ...veoveeeeee e Mi s§ HP: ........... , cho phép
t61 khong thi két thic hoc phin, duoc bao hru két qua danh gia gifta ky va nhan dlem I cho
hoc phén nay trong hoc Ky ......, ndm hoc: ............... . Trong thoi han 1 nim tlep theo,
t61 s& duthi @ hoan tit diém hoc phéan. Neu qua thoi han trén, t6i khong hoan tit diém hoc
phan nay thi diém I s& dugc chuyén thanh diém F.

Ly do VANZ thic couveiieeieicieiecree ettt ettt e csb e esa st ra e sns e ae
(dinh kém giay xdc nhdn minh ching Iy do).

Kinh mong dugc su chap thuin cua quy Thay, Co.

Chan thanh cam on va kinh chao trén trong./.

Can Tho, ngay ... thang......ndm 20...
Y kién CBGD Nguwdi viét don

(chit ky, ghi rd ho té€n)

Y kién ciia Truwéng Khoa



Miu 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON XIN GIA NHAP HQC PHAN

Kinh giri: - Quy Thay/C6 giang day hoc phan ........cc..cooeeerverrvvceeereereene,
- Ban Chil nhi€m Khoa ..........coovieeereerienieeesieeeiesienieeseseise e

TOIEN & oeeeiiiit e M s sinh vién:.............o.......
Ngay sinh = oo eetteeeeeeeieeieeeeeteeeebeeeeatbteees e hbeenaneebraeeeeaaares oe
Nganh hoC 1 con i e s Khoa .........
SO AN thoai HENME: ...euevveeeieerieecie ettt

T6i kinh don nay dén Ban Chii nhiém Khoa, Thay/Co giang day hoc phan cho phep
t6i gia nhap nhém hoc phéan:.. ct reeesere e eeenraee s ..Mz s6 HP: .

L QO e e e bt be e e e st e e s raessaebe s s e aaaee ean

Kinh mong dugc su chap thuén cta quy Thay, C6.
Chan thanh cdm on va kinh chao tréan trong./.

Can Tho, ngay ... thang ...... ndam 20...

Y kién CBGD Nguoi viét don
(chit ky, ghi rd ho tén)

Y kién ciia Truéng Khoa



Maiu 06

COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN GO BO HQC PHAN TIEN QUYET

Kinh gtri:
- Phong Pao tao Trudng Pai hoc Can Tho
- Ban Chii nhiém Khoa Ngoai ngir

-Ban Chunhiém BOmon ........ccoeveviiiniiiiniiii i,
«CVHT ThAY/CO...c.oveviiineieiiieiecieeie e
N0 B PP PRSPPI MSSV: e,
LOP: et Nganh: ...ooiviiiiiiin
Nay t6i 1am don nay kinh giri dén c4c don vi, mong xem xét va giai quyét cho t6i duoc g& bo
mon tién qUYEt ......ooovviriniiiiieiinen, (MSHP.............. ) dé t6i c6 thé déng ky dugec mon
hOC v (MSHP-............... )
52 [ S

Can Tho, ngay  thang  nam 20...

CO VAN HOQC TAP SINH VIEN
TRUONG BO MON TRUONG KHOA
PHONG PAO TAO



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

Cén Tho, ngay

thang

Miu 07

ndam 20..

PHIEU THANH TOAN RA TRUONG

Ho vatén Sinh VIEN: .......ooovvvviiiiiiiieeeeeeiiteeeiee e enees MSSV: e,
LD ettt Khoa: .cccoviviiiiiiiiiiiiinen.
Thanh toan ra trudng theo Quyét dinh s8: ........ovvvvevrveerrnnne. NEAY covvveevrereneereeeeeeeeennen,
Ly 00 ettt e e s e e s s e s e e e s ane
‘ NOI DUNG THANH 3 KY XAC NHAN
PON VI THANH TOAN TOAN NGAY CUA PON VI
Phong Tai chinh

Trung tdm Hoc li¢u

Phong Céng tac Sinh vién (TH
Quaén ly Noi - Ngoai tri)

Céc don vi thudc Pon vi quan
ly nganh dao tao

Pon vi khac (néu co)

Luuy:

- Chi nhitng sinh vién cé tén trong danh sdach chwa hoan thanh viéc thanh todn tai cdc
don vi trén, mdi phdi lién hé don vi con ng dé hoan tat thanh todn va dwgc xdc nhdn “khong

con ng” vao Phiéu thanh todn ra trucng nay.

- Sinh vién hodan thanh thanh todn xong mang Phiéu nay dén Pon vi quan Iy nganh
(Khoa, Vién, B6 mon/Trung tam quan Iy nganh dao tao) dé nhdn Quyét dinh tét nghiép cd

nhdn.

10



TRUGNG DAI HOC CAN THO
KHOA NGOAINGU

Maiu 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN PIEU CHINH PIEM NHAP MAY TiNH
(do SV xin phép vang thi két thiic hoc phan)

Tén hoc ph?in: M4 s6 hoc phﬁn: Nhom:
Hoc ky: Nam hoc:
(hoc kp, ndm hoc SV thi két thiic hoc phan)
5 s Diém | Diém didu chinh | Hoc k¥, niim hoc

TT | MSSV Ho va Tén SV dinhip | (diém 10) nhip diém I

1 1(-1)

2

3

4

5

Can bd nhip diém

11

Can Tho, ngay

thdang nam 20..

TRUONG KHOA







